PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECI Z PRZEDSZKOLA NR 35 W KOSZALINIE

I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow/
opiekunow prawnych, ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do,
i Z przedszkola.

2. Rodzic/ opiekun prawny zobowigzany jest do przyprowadzenia dziecka do placowki
w godzinach od 6:30 do 8:15. W wyjatkowych okolicznosciach zglasza fakt pozniejszego
przyjscia dziecka do przedszkola droga telefoniczng, badz tez informuje 0 tej sytuacji
nauczyciela z wczesniejszym wyprzedzeniem.

3. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie petnigcej dyzur w sali
zbiorczej. W przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

4. W godzinach od 6.30 do 8:00 rodzice/ opiekunowie prawni przyprowadzaja dziecko do sali
zbiorczej. Punktualnie od godz. 8:00 czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ do
swoich sal pod opieka nauczycieli.

5. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opiek¢ od rodzicow/  opiekundéw
prawnych zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty
— czy s one bezpieczne i nie stwarzaja zagrozenia.

6. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

7. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica/ opiekuna prawnego o dostarczenie
zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do przedszkola.

8. Rodzice/ opiekunowie prawni maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych
dolegliwosci dziecka i1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Wszelkiego
rodzaju alergie pokarmowe, kontaktowe czy wziewne nalezy zglasza¢ nauczycielowi
wylacznie pisemnie, dotgczajac do oswiadczenia stosowane zaswiadczenie lekarskie.

9. Przy kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice/ opiekunowie
prawni zobowigzani sg do poinformowania placowki o wystepujacej chorobie oraz do
przedtozenia za§wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.



1. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Odbior dziecka z placowki jest mozliwy w godzinach 14:30-16:15. W wyjatkowych
sytuacjach, potrzeby odebrania dziecka wczesniej, rodzic/ opiekun prawny jest zobowigzany
powiadomi¢ o tym dyrektora lub nauczyciela.

2. Dzieci moga by¢ przyprowadzane 1 odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na
pismie przez rodzicow/ opiekunow prawnych, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola i obowigzuje w danym roku szkolnym.
Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwolane lub zmienione. Wzér upowaznienia do odbioru
dziecka z przedszkola stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury, znajduje si¢ rowniez w
»plikach do pobrania” na stronie internetowej przedszkola pod adresem
p35.eduportal.koszalin.pl

3. Rodzice/ opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

4. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chcialo wyjsé
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecno$ci) nauczyciel niezwlocznie
skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

5. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastgpi po wczesniejszym okazaniu
przez taka osob¢ dowodu osobistego — nauczyciel zobowigzany jest do wylegitymowania tej
0soby.

6. W wyjatkowych przypadkach telefonicznej prosby rodzica , tzw. ,, upowaznienia
stowneg0”, nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o przestanie w/w upowaznienia droga
mailowa, a nastgpnie odnotowuje zaistnialg sytuacje w rejestrze upowaznien telefonicznych ,
ktéry stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej procedury.

7. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania i numeréw kontaktowych rodzicow/ prawnych opiekunow dzieci oraz numeréw
telefonu os6b upowaznionych na pismie do odbioru dziecka przez rodzicow/ opiekunow
prawnych. Rodzic za$, do poinformowania nauczyciela o zmianie danych kontaktowych.

8. Pracownicy przedszkola sg odpowiedzialni za czuwanie nad bezpieczenstwem dziecka
i dbaja o to, aby bylo ono odebrane przez osoby do tego upowaznione. Z terenu placowki
mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic/ osoba upowazniona do odbioru,
odbierze je osobiscie.

9. Pracownicy przedszkola moga odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, badZz osoba ta zachowuje sie
niestosownie do sytuacji. W takim przypadku personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac
dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowaé si¢ z drugim rodzicem lub osoba upowazniong przez
rodzicow. O zaistnialym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub jego zastepca.

10. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.



III. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA NR 35 W KOSZALINIE LUB ZGLOSZENIA SIE PO
DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpozniej do godziny 16.15.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola- nagle sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do
poinformowania pracownikéw placowki o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka.

3. W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow/ prawnych
opiekunéw lub os6éb upowaznionych na piSmie, nauczyciel ma obowigzek powiadomié¢ o
zaistniatej sytuacji dyrektora przedszkola oraz skontaktowaé si¢ z policja. Policja
przeprowadza czynno$ci sprawdzajaco - wyjasniajace w celu znalezienia rodzicéw lub osob
spokrewnionych badz bliskich dziecku.

4. Jesli policja nie odnajdzie rodzicéw, osdb spokrewnionych z dzieckiem, badz bliskich
dziecku, dziecko zostaje umieszczone w zawodowej rodzinie zastgpczej o charakterze
pogotowia rodzinnego.

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protoko6t zdarzenia podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora, Rady Pedagogicznej i Rady
Rodzicow.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola nr 35 w Koszalinie zostali
zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzice/ opiekunowie prawni dzieci.
Potwierdzenia stanowig listy z podpisami pracownikow przedszkola oraz listy obecno$ci
rodzicow na zebraniach organizacyjnych prowadzonych na poczatku kazdego roku szkolnego.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow/ opiekundéw

prawnych dzieci ucz¢szezajacych do Przedszkola nr 35 w Koszalinie oraz osoby przez nich
upowaznione do odbioru dzieci.

Dyrektor Przedszkola nr 35 w Koszalinie

Joanna Daniuk- Walach



